國立體育大學
XXXX款項收入清單

中華民國  年  月  日

收款單位：                                                   頁次：第  頁共  頁

編號：

	收款內容
	計算基準
	繳款金額
	繳款人簽名
	收款人簽名
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合計
	
	$
	
	
	


單位主管                            組長                         複核

註：
一、本收入款項由各主管人員負監督責任，如有漏報或不法情事，依本規範參一、一般收入管理第（四）項處理。

二、本表編號欄，請各單位自行以四碼順號編列，如0001...0002，本編號為會計室對帳用，請務確實順號編填，不得跳號。
國立體育大學

XXXX款項收入月結表

中華民國  年  月

收款單位：                                                   頁次：第  頁共  頁

	收入清單編號
	收款日期
	收款內容
	收款金額
	繳款金額
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	$
	$
	


單位主管                            組長                         編表
註：本表於次月五日前，依上月「XXXX款項收入收入清單」編列，送會計室核帳備查。

附件三
國立體育大學

   學年度第   學期自行收納款項收據

系（所）                             年級     班級      學號      姓名

	存戶編號
	1120400008910146
	＊全省第一銀行均可代收＊

現金：193
轉帳：195

※代收行需當日銷帳

	繳費金額
	NT＄
	

	合計新台幣
	萬    仟    佰元整
	銀行或經手人收款章
（收款戳記）

	銷帳條碼
	   存戶編號
＊1120400008910146＊

	備註
	繳款期限至   月   日下午         ，逾期銀行不受理請到校辦理。


    學年度第   學期自行收納款項收據

系（所）                             年級     班級      學號      姓名

	學雜費
	金額
	代收代辦費
	金額
	＊全省第一銀行均可代收＊

現金：193轉帳：195
存戶編號：

1120400008910146

※可利用自動繳款機轉帳繳費（請確認轉帳完成）

	學費

雜費

平安保險費

學分費

宿舍費

宿舍保證金
	
	學雜費基數

助學貸款

電腦使用費

宿舍網路使用費

僑生健（僑）保費
	
	

	小計
	
	小計
	
	收款戳記

繳費期限至    月   日
凡金額修改或影印本請勿代收

	合計
	
	

	新台幣     萬    仟    佰元整
	

	校長
	
	主辦會計
	
	主辦出納
	
	


      學年度第   學期自行收納款項收據

系（所）                             年級     班級      學號      姓名

	學雜費
	金額
	代收代辦費
	金額
	＊全省第一銀行均可代收＊

現金：193轉帳：195
存戶編號：

1120400008910146

※可利用自動繳款機轉帳繳費（請確認轉帳完成）

	學費

雜費

平安保險費

學分費

宿舍費

宿舍保證金
	
	學雜費基數

助學貸款

電腦使用費

宿舍網路使用費

僑生健（僑）保費
	
	

	小計
	
	小計
	
	收款戳記

繳費期限至    月   日
凡金額修改或影印本請勿代收

	合計
	
	

	新台幣     萬    仟    佰元整
	

	校長
	
	主辦會計
	
	主辦出納
	
	


國立體育大學

自行收納款項收據

                      中華民國    年   月   日    （年度）國體綜收字       

	繳款人
	收入科目
	金額
	事由
	備註

	
	
	億
	仟
	佰
	拾
	萬
	仟
	佰
	拾
	元
	
	

	
	□學校教學研究輔助收入

□國立大學校院校務基金

□其他補助收入

□賠補償收入

□雜項收入

□建教合作收入

□推廣教育收入

□利息收入

□場地使用費及權利金收入

□受贈收入
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	□現金

□支票：No-------------

□匯款：

No-------------
□匯票：

No-------------
□其他：



	金額（大寫）新台幣        億    仟     佰     拾     萬     仟     佰     拾     元


校長                   主辦會計                  主辦出納              經收人
國立體育大學

自行收納款項收據

                      中華民國    年   月   日    （年度）國體綜收字       

	繳款人
	收入科目
	金額
	事由
	備註

	
	
	億
	仟
	佰
	拾
	萬
	仟
	佰
	拾
	元
	
	

	
	□學校教學研究輔助收入

□國立大學校院校務基金

□其他補助收入

□賠補償收入

□雜項收入

□建教合作收入

□推廣教育收入

□利息收入

□場地使用費及權利金收入

□受贈收入
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	□現金

□支票：No-------------

□匯款：

No-------------
□匯票：

No-------------
□其他：



	金額（大寫）新台幣        億    仟     佰     拾     萬     仟     佰     拾     元


校長                   主辦會計                  主辦出納              經收人
國立體育大學自行收納款項收據
       中華民國    年   月   日    （年度）國體綜收字       

	繳款人
	收入科目
	金額
	事由
	備註

	
	
	億
	仟
	佰
	拾
	萬
	仟
	佰
	拾
	元
	
	

	
	□學校教學研究輔助收入

□國立大學校院校務基金

□其他補助收入

□賠補償收入

□雜項收入

□建教合作收入

□推廣教育收入

□利息收入

□場地使用費及權利金收入

□受贈收入
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	□現金

□支票：No-------------

□匯款：

No-------------
□匯票：

No-------------
□其他：



	金額（大寫）新台幣        億    仟     佰     拾     萬     仟     佰     拾     元


                  主辦會計                  主辦出納              經收人
國立體育大學 
收據領用單領用日期：   年    月   日

編號：

	領用收據種類
	收據編號
	備註

	□普通自行收納款項收據
	□  國體綜收字     號至  國體 收字      號共    本計     張。

□  國體綜收字    號至  國體綜收字     號共    本計     張。
	

	領用收據用途：


總務長                       組長                         領用人
--------------------------------------------------------------------------------

國立體育大學收據領用單

                                         領用日期：   年    月   日

編號：

	領用收據種類
	收據編號
	備註

	□普通自行收納款項收據
	□  國體綜收字     號至  國體 收字      號共    本計    張。

□  國體綜收字    號至  國體綜收字     號共    本計    張。
	

	領用收據用途：
	會計室簽戳


總務長                      組長                         領用人

備註：
一、本領用單乙式兩聯，請領用單位領取收據時，自行填妥。領取時，兩聯均請送至會計室，由會計室於發給領取人自行收納款項收據時，加蓋「會計室」戳，第一聯由會計室留存，第二聯由領用單位留存。
二、收據領用單請領用單位依年度自行順序編號控管（例95總0001起號），號碼請填入編號欄。

附件六
國立體育大學自行收納款項收據紀錄卡
中華民國   年度

                                            第  頁
	印製數
	領用數
	銷號數
	結存數
	備考

	印製日期
	起訖號數
	本數
	每本份數
	保管人核章
	領用日期
	領用單編號
	起訖號數
	本數
	領用人核章
	銷號明細表
	起訖號數
	本數
	

	
	字   號至   號
	
	
	
	
	
	字   號至   號
	
	
	
	字   號至   號
	
	

	
	字   號至   號
	
	
	
	
	
	字   號至   號
	
	
	
	字   號至   號
	
	

	
	字   號至   號
	
	
	
	
	
	字   號至   號
	
	
	
	字   號至   號
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


國立體育大學


作廢         紀錄表

中華民國   年度
頁次：       

	作廢年月日
	作廢號碼
	張數
	作廢原因
	送會計室銷號日
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


單位主管                            組長                       承辦人

註：

一、本表由收據、票證、發票使用單位依使用種類，乙項乙表填列。
二、本表由使用單位依實際作廢情形登錄，並於每週一將新增作廢紀錄送會計室審查銷號。
三、本表請妥慎保管，並依使用種類保管年限保管。

國立體育大學未領取作廢收據紀錄表

中華民國   年度
頁次：       

	作廢號碼
	本數
	張數
	作廢號碼
	本數
	張數
	備註

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	合計
	
	
	


                 承辦人
國立體育大學銷號明細表

中華民國  年度

編號：

收據領取日期：   年   月  日    起訖號：  國體綜收    號至    號 
                                                                   頁次：

	號碼
	銷號日期
	號碼
	銷號日期
	號碼
	銷號日期
	號碼
	銷號日期
	號碼
	銷號日期
	號碼
	銷號日期
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 註：
一、本表編號欄，請填收據領用單編號，另收據銷號明細表編號亦請填入自行收納款項紀錄卡銷號數欄索引。

二、已使用收據銷號請於銷號日期欄填入銷號日期；作廢收據請於銷號日期欄填註「作廢」；預開收據，請暫註「預開」並於銷號日填註銷號日期。

三、本表銷號完成，應裝訂成冊，妥慎保管。

四、未領取收據免編列本表銷號，請於自行收納款項收據紀錄卡中最後結存數備考註明截角作廢銷號日期。
附件10

國立體育大學跳號處理表

中華民國  年  月  日

頁次：

	種類
	跳號號碼
	處理情形
	備註

	
	
	已銷號檢附件
	跳號原因及處理情形
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


此致                                 查填單位：主管      組長        查填人  

註：收據、票證、發票如有跳號，由會計室每週填列本表送開立單位查核，開立單位應即查核處理並詳填處理情形，於三日內送回會計室備查。

國立體育大學
票證使用紀錄表

中華民國   年  月  日
單位：         
票證種類：               號碼：        號至     號共    張       頁次：    

	使用號碼
	張數
	單價
	收入金額
	作廢票證
	備註

	
	
	
	
	作廢號碼
	張數
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	$
	
	
	


單位主管                             組長                     承辦人

註：本收入款項應依規定期限交出納組收訖轉存代庫銀行，繳款時請影送本紀錄表乙份，送出納組併同開立收據報核聯送會計室入帳。
國立體育大學

票證使用月紀錄表

中華民國   年  月  

單位：         

票證種類：               票證號碼：        號至     號共    張       頁次：    

	使用日期
	使用號碼
	張數
	單價
	收入金額
	作廢票證
	繳款日期
	出納收據
	備註

	
	
	
	
	
	作廢號碼
	張數
	
	號碼
	金額
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	$
	
	
	
	
	
	


單位主管                             組長                      承辦人
註：本表於次月五日前，依上月「票證使用紀錄表」及出納開立之繳款收據編列，送會計室核帳備查。
國立體育大學

票證銷號表

中華民國   年度
印製單位：            啟用日期：                                         頁次：                                                         

	票證種類：

印製或購買數：          號至         號        張
	保管人
	

	號碼
	銷號日期
	號碼
	銷號日期
	號碼
	銷號日期
	號碼
	銷號日期
	號碼
	銷號日期
	號碼
	銷號日期
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


單位主管                          組長                   銷號人

註：

一、已使用票證銷號請於銷號日期欄填入銷號日期；作廢票證請於銷號日期欄填註「作廢」。

二、本表銷號完成，應裝訂成冊，妥慎保管。

三、本表請於每月十日前影送乙份加蓋銷號人及單位主管章送會計室備查。
附件一





2





第二聯：報核聯








第三聯：存查聯








1





93上





第一聯：桃園分行留存














第一聯：收執聯








第二聯：報核聯








第三聯：存根聯








附件一





第一聯：會計室留存








第二聯：出納組留存








附件七








收據


票證


發票








附件九




















附件十三





附件十一





附件十二





附件一





附件二








附件一





附件一





附件一











附件五
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