國立體育大學第477次(101學年度第14次)行政會議紀錄
一、時間：102年4月9日(星期二)上午9時

二、地點：行政教學大樓5樓515會議室

三、主席：高校長俊雄                          記錄：黃織錦
· 主計室
壹、本年截止至3月份本室執行內部審核業務，茲發現缺失報告如下，請各單位主管注意督導：
一、本校經費：
(一)提供錯誤之受款人帳戶或姓名書寫錯誤，致銀行或郵局無法受理匯款，退回學校重新改匯。
(二)未依規定使用會計請購系統產製之2代健保補充保費印領清冊。
(三)印領清冊及領款收據使用背頁紙列印，且未將已使用頁面加蓋作廢章。
(四)請購簽核單或原始憑證核章人員均未簽註日期，責任無法釐清。
(五)原始憑證(如發票、印領清冊等)總數書寫錯誤，未劃線註銷更正及簽章證明。
(六)未確實精算用人負擔之成本並以節約方式排班，造成學校負擔公提勞保及勞退金額佔薪資總額過高之不經濟情事。
(七)公用物品與私人用品共同採購，且驗收人及證明人未確實點驗，致有公款私用情事。
(八)列支交流活動用茶點費用內含個人零食點心項目。
(九)動支經費未詳述支用事由或簽核事由不合理。
(十)未依本校規定期限辦理臨時人員薪資請款作業。
二、國科會計畫經費：  
(一)列支國外出差旅費機票款，其中旅行社代收轉付收據內含套裝行程，出差人誤將收據金額全數列報為機票款。
(二)列支國外出差旅費日支生活費，其中返國日於交通工具歇夜，生活費未依該地區日支生活費數額30%報支。
(三)臨時工資實際領取金額與印領清冊應發數及工作日誌時數不符。
(四)核發約用起始日前之臨時工資，因非屬計畫約用工作時間薪資無法報銷。
(五)出差旅費報告表未經機關首長或授權代簽人簽章卻辦理付款，遭退回憑證並補正核章作業。
貳、本年度教學單位資本預算計381萬7千元，扣除基本分配數260萬元，餘121萬7千元由教務處負責辦理分配，依本校教學單位年度資本預算分配審核原則第4條規定獲配預算應於4月底前執行完畢，惟截至本年3月底止教務處尚未完成分配作業。
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