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國立體育大學  書函
地址：333325桃園市龜山區文化一路250號
承辦人：藍淑純

電話：(03)3283201轉1627
傳真：(03)3280611

受文者：本校主計室

發文日期：中華民國111年11月25日
發文字號：國體大主字第1110500069號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：如主旨

主旨：檢送本校111年度結束期間經費支出應行注意事項1份，

　　　請查照。

說明：囿於111年度即將結束，各項經費收支請確實依旨揭注意

　　　事項配合辦理，以利本校年度決算編製作業之完成。

正本：本校各一級單位(主計室除外)

副本：本校主計室
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國立體育大學 111 年度結束期間經費支出 

應行注意事項 

囿於111年度即將結束，各項經費動支請及早核結，並請確

實依下列期限辦理，以免影響年度決算編製作業： 

一、經費動支申請(簽核單、紙本或電子公文等)： 

(一)各單位年度獲配預算，請於 12 月 16 日前送達主計室。 

(二)執行期限至 12 月 31 日止之補助、委辦或自辦計畫，請 

於 12 月 21 日前送達主計室。 

(三)跨年度計畫動支案，倘非具急迫性，請於 112 年 1 月後 

再行辦理申請。 

二、憑證報支： 

(一)各項收支單據(含發票、收據、差旅費報告表、具領清冊 

等)，請於 12 月 26 日前送達主計室，倘有退件，請於 

12 月 28 日前處理完竣並送達主計室收訖。 

(二)12 月 25 日以後辦理之活動、或屬至 12 月 31 日尚須完 

成簽到退之臨時工資，以及履約期限至 12 月 31 日之保 

養、維護、清潔等相關經費，請務必於 112 年 1 月 5日 

下班前送達主計室(必要時請專人親自遞送)。 

(三)跨年度補助或委辦計畫經費，如發生事實屬 111 年度者 
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 (例:12 月份主持人費、助理費、受試者費、出席費、諮

詢費、鐘點費、報名費、差旅費或支出取具之統一發票

及收據)，均屬 111 年度支出，請於前揭期限內送達主

計室。 

三、跨年度之委辦、補助計畫、推廣及在職專班計畫經費，將

依 12 月 31 日止各計畫帳載結餘數逕轉列下年度得支用

數，各單位無須辦理保留申請；已屆執行期限之計畫餘額

逕納入校務基金。 

四、各項應收款、預借款、暫付款、暫收款、保管款(保證金)

及代收款等款項，請依第二點規定期限清理核結；已完成

履約之保證金或已屆保固期之保固金，亦請於本年 12 月 26

日前送達主計室辦理退還。 

五、請總務處、文書組提供至 111 年 12 月 31 日止用品盤存數、

郵資結存數、應計利息收入等俾憑納入 111 年度決算辦理。 

六、另各單位至 111 年 12 月 31 日止如有應收未收款項，請確

實依「教育部及所屬各機關學校對應收未收款項之列帳與

催繳及控管處理作業要點」規定辦理，並於簽奉核准後於

112 年 1 月 7日前通知主計室列帳。 

七、以政府補助經費購建固定資產項目已發生權責、契約責任
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或特殊原因，因業務需要，須轉入下年度辦理者，請依「附

屬單位預算執行要點」第十二點(七)規定，填列固定資產

預算保留申請表（附表 1）敘明理由，並檢附相關證明文件，

於 112 年 1 月 7日前送主計室彙整陳報教育部核定保留，

說明如下： 

(一)相關證明文件請承辦人簽章並加註與正本相符字樣。 

(二)檢附之合約應附有簽約日期、採購標的、合約金額、履

約期限、簽約人等相關條文，毋須全部影印。 

(三)多年期工程，請說明工程執行概況。 

(四)保留設計監造費者，請列出保留額度核算證明（非只有 

比率的證明）。 

(五)若未發生權責或契約責任，仍擬辦理保留者，須詳細說 

明擬保留之特殊原因（如：具體說明為何無法於 111 年 

度發生契約責任、而須專案保留之必要性等）。 

八、保留案件經費來源如為自籌收入，請依本校校務基金管理

委員會程序辦理。 

九、上開期限係指當日下班 17 時前送達主計室，請勿置於一樓

信箱。 

十、「110 年度結束作業期間應行注意事項」自即日起停止適用。 


