
國立體育大學國內出差旅費報告表
會計科目：                                                                                     購案編號：B96000001       計畫代碼及名稱：                   第　　頁共　　頁匯款資料:學生出差請加填匯款資料，郵局帳戶(局號+帳號)共14碼，如為銀行帳戶，請詳填XX銀行XX分行及匯款帳號(漏填者退件，且限填學生本人帳戶)
	
	姓名
	學生請註明班級及學號
	職稱

(班級)
	○○

	職等(學號或
身份證字號)
	薦任8等1級

	
	出差事由
	○○○

	中華民國　　　年　　月　　日 eq \o(\s\up  10(起),\s\do  5(止))共計　　日附單據　　張

	月
	3
	3
	
	
	
	

	日
	21
	22
	
	
	
	

	起訖地點
	桃園->台中
	台中->桃園
	
[image: image1]
	
	
	

	工作記要
	啟程
	開會及返程
	
	
	
	

	交通費
	飛機或高鐵
	
	
	
	
	
	

	
	汽車及捷運
	
	
	
	
	
	

	
	火車
	311
	311
	
	
	
	

	
	船舶
	
	
	
	
	
	

	住宿費
	700
	
	
	
	
	

	住宿費加計交通費

(旅行業代收轉付)
	
	
	
	
	
	

	雜費
	500
	
	
	
	
	

	單據號數
	
	
	
	
	
	

	小計
	1511
	311
	合計1822元

	總　計【大寫金額】
	新台幣壹仟捌佰貳拾貳元整

	備　註
	
	
	
	
	
	

	出差人(請簽名或蓋私章)
	單位

主管
	主辦人

事人員
	主辦會

計人員
	機關首長或

授權代簽人


備註：

1. 出差人出差事畢，應於15日內檢具出差旅費報告表，連同有關書據（包含簽奉核准文件及出差申請單）辦理核銷。

2. 依支出憑證處理要點第3點規定「各機關員工向機關申請支付款項，應本誠信原則，對所提出之支出憑證之支付事實真實性負責，如有不實應負相關責任。」
出差地點請務必填寫實際出差點(例:開會地點為台中縣龍井鄉).俾憑為交通費審核依據








