國立體育大學(國外、大陸地區、香港及澳門)出差旅費單據黏貼單


出差日期:   年   月  日至   年  月   日
案號：

出差事由：                                                       單據: 共        張
	憑證種類
	張數
	憑證黏貼處

	交通費
	
	

	一、機票部份
	
	

	□機票票根

     或

□電子機票
	
	

	□國際航線航空機票購票證明單
     或

□旅行業代收轉付收據

     或

□其他證明支付票款之文件
	
	

	□登機證存根
     或

□證明出國事實之護照影本

     或

□航空公司開立之搭機證明
	
	

	二、國內交通費

□高鐵票根
	
	

	三、其他交通費

□原始單據

     或

□旅行業代收轉付收據
	
	

	住宿費(第八點規定之檢據核銷)

□住宿收據
	
	

	辦公費
	
	

	一、出國手續費
□原始單據

     或

□旅行業代收轉付收據
	
	

	二、保險費

□臺銀人壽保險股份有限公司

出具之國外出差保險收據
	
	

	三、行政費

□原始單據

或
□旅行業代收轉付收據
	
	

	四、禮品費交際及雜費
□原始單據
	
	

	其他
	
	

	□匯率證明文件
□搭乘外國籍航空公司班機申請書
□其他
	
	


出差人:
1.本表請以A4紙張編製，俾便憑證整理。

2.請於檢付之憑證種類欄之□處打勾，並於該列憑證黏貼處黏貼憑證。
3.黏貼列空間不足，請自行加寬辦理。
