各營運單位預開發票通知單
	買受人
	

	開立發票事由
	

	發票金額
	

	傳票資訊

(主計室填列)
	開立日期
	傳票號碼
	金額

	
	     年   月   日
	
	

	備註：

1. 本預開發票案件業奉校長核定。

2. 現金或支票收款者，請於收款當日或次日將款項及相關表單、本通知單併繳

送出納組，遞送主計室入帳。

3. 預開發票款項直接匯入本校401專戶；帳號27130155551者，請於款項匯入

帳戶時，繳送本通知單至出納組，送主計室入帳。
4. 應收款項請積極催繳，並請注意依「教育部及所屬各機關學校對應收未收款
項之列帳與催繳及控管處理作業要點」辦理，逾清償期之應收款項，應至少
每3個月催繳1次，相關催繳函件及作業，請列表妥慎保管，作責任釐清依
據，另每6個月應將逾清償期之應收未收款項之催繳及債權憑證保全等之辦
理情形，簽會主計室陳報校長。




日期：    年   月   日
此致                                        填表單位：

主計室
